PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRAVANIA - MG

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2015 — Anexo lll (Retificado em 23/12/2015)
ATRIBUIGOES DOS CARGOS
Neste Anexo, constam as atribuigdes sintéticas. As atribuigbes, na integra (sintéticas e especificas),
constam das Leis Municipais de n.°° LC 337/2015 e LC 338/2015.

e Advogado Municipal
Representar o Municipio e promover a defesa de seus direitos e interesses em qualquer instancia judicial,
nas causas em que for autor, réu, assistente, opoente, terceiro interveniente ou, por qualquer forma,
interessado, usando de todos os recursos legalmente permitidos e todos os poderes para o foro em geral, e,
quando expressamente autorizado pelo Prefeito ou por delegacdo de competéncia, os especiais para
desistir, transigir, acordar, transacionar, firmar compromisso, receber e dar quitagdo, bem como deixar de
interpor recursos nas agdes em que o Municipio figure como parte.

e Agente Comunitario de Saude
Orientar as familias na utilizacdo adequada dos servigos de saude, encaminhando e agendando consultas,
exames e atendimento odontologico, quando necessario; realizar agdes e atividades, no nivel de sua
competéncia, nas areas prioritarias da Atencdo Basica; realizar, por meio de visita domiciliar,
acompanhamento mensal de todas as familias sob sua responsabilidade.

e Agente de Combate de Endemias
Atividades de vigilancia, prevengéo e controle de doengas e promogao da saude; discernimento e execugéo
das atividades dos programas de controle de zoonoses; pesquisa e coleta de vetores causadores de
infecgdes e infestagbes; vistoria de imoveis e logradouros para eliminagdo de vetores causadores de
infecgdes e infestagdes; participagdo em agdes de desenvolvimento das politicas de promocgédo da qualidade
de vida.

e Agente de Saneamento Basico
Executar servigos de abastecimento, distribuicdo, manutengao, recuperagao e extensao de rede no sistema
de abastecimento de dgua a populacao urbana e rural.

¢ Almoxarife
Executar atividades de grande responsabilidade e complexidade, guardar, controlar e distribuir materiais de
qualquer espécie no almoxarifado; responder hierarquicamente a gerencia de administracdo e fazenda pela
eficiéncia administrativa de acordo com as normas de armazenamento e controle, principalmente, referente
ao recebimento, controle de entradas e saidas e armazenamento de materiais e equipamentos adquiridos
pelo Municipio.

e Assistente Educacional (Inspetor de Aluno)

Cuidar da seguranca dos alunos nas dependéncias e proximidades da unidade escolar; inspecionar o
comportamento dos alunos; orientar sobre regras, procedimentos e cumprimento de horarios; definir limites;
organizar ambiente escolar; controlar o acesso aos portées nos horarios determinados para entrada e saida
dos alunos; recepcionar e encaminhar visitantes; zelar pelo cumprimento do horario das aulas, pela
disciplina e inspecionar o comportamento dos alunos no ambiente escolar monitorando o deslocamento e a
permanéncia dos mesmos nos espagos da unidade escolar; observar horario de entrada, saida, intervalos e
troca de aulas, dado sinal no horario previsto.

e Auxiliar Administrativo
Efetuar o recebimento, registro, protocolo, despacho, classificagdo e arquivamento de documentos e
volumes; redigir correspondéncias de natureza simples; realizar servigos de digitagado, datilografia e controle
diversos; recepcionar pessoas; requisitar servicos de reprografia; transmitir e receber fax e e-mail;
recepcionar e expedir listagens aos usuarios e atendimento ao publico em geral.

e Auxiliar de Saude Bucal
Compete ao Auxiliar de saude Bucal, sempre sob a supervisdo do cirurgido-dentista ou do Técnico em
Saude Bucal: | - Organizar e executar atividades de higiene bucal; Il - Processar filme radiografico; Il -
Preparar o paciente para o atendimento; IV - .Auxiliar e instrumentar os profissionais nas intervencdes
clinicas, inclusive em ambientes hospitalares; V - Manipular materiais de uso odontolégico; VI - Selecionar
moldeiras; VII - Preparar modelos em gesso; VIl - Registrar dados e participar da analise das informagdes
relacionadas ao controle administrativo em sadde bucal; IX - Executar limpeza, assepsia, desinfecgao e
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esterilizacdo do instrumental, equipamentos odontolégicos e do ambiente de trabalho; X - Realizar o
acolhimento do paciente nos servigos de saude bucal; Xl - Aplicar medidas de biosseguranga no
armazenamento, transporte, manuseio e descarte de produtos e residuos odontoldgicos; XII - Desenvolver
agdes de promogao da saude e prevencao de riscos ambientais e sanitarios; Xlll - Realizar em equipe
levantamento de necessidades em saude bucal; e XIV - Adotar medidas de biosseguranga visando ao
controle de infecg&o, nos termos da Lei federal n° 11.889/08.

e Auxiliar de Secretaria Escolar

Participar da elaboragdo do planejamento dos trabalhos de secretaria da unidade escolar junto com o
Secretario Escolar e a Diregdo; executar as tarefas necessarias a consecugdo dos objetivos do
planejamento dos trabalhos de secretaria, coordenadas pelo Secretario Escolar ou pela Diregéo; atender a
comunidade escolar (pais, alunos, professores e funcionarios), prestando-lhes informagdes e expedindo
documentos da escrituragdo escolar; efetivar a escrituragao e registros escolares, mantendo-os atualizados
e ordenados, garantindo a sua fidedignidade e o seu adequado arquivamento; desincumbir-se de outras
tarefas especificas que Ihe forem atribuidas, necessarias a boa prestacédo dos servigos educacionais.

e Auxiliar de Servigos Gerais
Executar servicos de limpeza em geral, nas dependéncias e instalagbes dos prédios municipais; realizar
trabalhos na copa e cozinha, preparando e servindo o café, recolhendo, lavando e guardando os utensilios;
executar trabalhos de limpeza; servir as pessoas e conservar limpo o local de trabalho procedendo a
limpeza e arrumacéo.

e Cirurgiao Dentista PSF
Executar e coordenar os trabalhos relativos ao diagndstico e ao tratamento de afec¢des da boca, dentes e
regido maxilofacial, utilizando processos clinicos e instrumentos adequados, para manter ou recuperar a
saude oral.

e Eletricista
Montar e fazer a manutencado de instalagbes elétricas e de aparelhos e equipamentos elétricos para
assegurar as condigdes de funcionamento regular e permanente da aparelhagem elétrica das instalagdes,
aparelhos e equipamentos da municipalidade.

e Enfermeiro PSF
Administrar, planejar, coordenar, executar, supervisionar e avaliar atividades e a¢des de enfermagem no
ambito da assisténcia e PSF, nos diferentes niveis de complexidade do sistema; participar de processos
educativos, de formagédo e de agdes coletivas e de vigilancia em saude; planejar, coordenar, controlar,
analisar, avaliar e executar atividades de atengdo a saude individual e coletiva; assessorar e prestar suporte
técnico de gestdo em saude.

e Engenheiro Civil
Elaborar, executar e coordenar projetos de obras; acompanhar e responder pela execugdo de obras;
preparar e acompanhar os cronogramas técnico-financeiros dos projetos; elaborar, executar e coordenar as
politicas de desenvolvimento urbano; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

e Farmacéutico/Biomédico
Atuar nas areas de planejamento, hospitalar e ambulatorial, de acordo com a demanda do Municipio e com
a sua formacao e habilitagdo profissional; atuar em conformidade com as atribui¢des proéprias da profissao,
em atengao permanente aos principios éticos, leis e atos normativos do Conselho Profissional.

o Fisioterapeuta
Examinar os pacientes, visando determinar diagndsticos; promover a interagao terapéutica paciente-médico,
no sentido de condicionar o paciente para o tratamento; elaborar o tratamento de prevengao cardiovascular;
praticar fisioterapia respiratéria através de manobras desobstrutivas; praticar cinesioterapia com intuito de
reabilitar os pacientes; emitir atestados médicos quando a situagcado assim o requerer; reabilitar pacientes
com problemas na parte ortopédica e reumatoldgica; interpretar exames para confirmar doengas e proceder
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a prognosticos; efetuar tratamento de pacientes, utilizando o processo de fisioterapia para sanar problemas
como artrite e outros; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras
tarefas correlatas.

e Gari
Executar os servicos de varricdo dos logradouros; executar os servigos de coleta de lixo; executar servigos
de manutencgao de limpeza publica; executar servigcos de pintura e conservacao de meio-fio; executar os
servicos de capina nos logradouros publicos; executar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se
incluam na sua esfera de competéncia.

e Meédico PSF
Atuar permanentemente nos postos de programa de Saude da Familia, localizados nos distritos,
comunidades rurais e bairros de Miravania — MG; examinar os pacientes, auscultando, apalpando ou
fazendo uso de instrumentos especiais, no sentido de determinar diagnésticos ou, se necessario, receitar
exames complementares; analisar e interpretar resultados de exames de raios-X, bioquimicos,
hematoldgicos e outros, comparando-os com padrdes normais, para confirmar doengas e proceder a
diagndsticos; prescrever medicamentos, indicando dosagens e respectiva via de administragdo, bem como,
cuidados a serem observados para conservar ou restabelecer a saude dos pacientes; manter ficha médica
dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnoéstica, evolugao das doencgas, para efetuar
orientagdo adequada e acompanhamento médico necessario; autorizar internacdes e remogdes; determinar
cirurgias; emitir atestados médicos, de saude, sanidade, aptidao fisica e mental, ébito, visando atender
determinagdes legais; atender as urgéncias cirurgicas ou traumatologicas; participar de reunides com a
comunidade para desenvolver a consciéncia de higiene, cuidados basicos e melhorias nas condigdes de
saude dos municipes.

e Médico Veterinario
Planejar e executar programas de defesa sanitaria, protecdo, aprimoramento e desenvolvimento de
atividades de criagdo de animais, realizando estudos, pesquisas, dando consultas, exercendo fiscalizagdo e
empregando outros métodos para assegurar a sanidade dos animais, a produgao racional e econémica de
alimentos e a saude da comunidade.

¢ Monitor de Transporte Escolar
Acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até seu desembarque na escola de destino,
assim como acompanhar os alunos desde o embarque, no final de expediente escolar até o desembarque
nos pontos proprios; ajudar os alunos a subirem e descerem as escadas dos transportes; verificar a
seguranca dos alunos no momento do embarque e do desembarque; executar outras atividades
compativeis com as atribuicées da fungao.

e Motorista de Veiculos Leves
Dirigir veiculos motorizados para transporte de pessoas, responsabilizando-se pela seguranga dos
passageiros, conduzindo dentro das normas de transito e seguranga, bem como, verificar os itens de
manutengdo para possibilitar o seu adequado funcionamento e durabilidade.

e Motorista de Veiculos Pesados
Conduzir veiculos de cargas e transportar mercadorias; manter veiculo em condigbes de conservagdo e
funcionamento; providenciar conserto, abastecimento, lubrificagédo, limpeza e troca de pecas; preencher
formulario de quilometragem dos veiculos da frota municipal; realizar viagens; atender as normas de
seguranca e higiene do trabalho; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

e Operador de Maquinas Pesadas
Operar e dirigir tratores, maquinas motoniveladoras, pas carregadeiras, retroescavadeiras e outros veiculos
assemelhados, realizando terraplanagem, aterros, nivelamento, desmatamento e atividades correlatas;
dirigir outros veiculos automotores quando necessario; operar mecanismos de tragdo e movimentacédo dos
implementos da maquina, acionando pedais e alavancas de comando, para escavar, carregar, mover e
levantar ou descarregar terra, areia, cascalho, pedras e materiais analogos, zelar pela boa qualidade do
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servico, controlando o andamento das operacgdes e efetuando os ajustes necessarios, a fim de garantir sua
correta execugao.

e Professor de Educagao Infantil

Planejar, executar e avaliar, junto com os demais profissionais docentes e equipe de diregdo, as atividades
da unidade de Educagao Infantil e propiciar condicbes para o oferecimento de espago fisico e de
convivéncia adequados a seguranga, ao desenvolvimento, ao bem-estar social, fisico e emocional das
criangas; executar atividades baseadas no conhecimento cientifico acerca do desenvolvimento integral da
crianga de até 5 (cinco) anos e 8 (oito) meses, consignadas na proposta politico-pedagdgica; interagir com
os demais profissionais da instituicdo educacional na qual atua, para construgao coletiva do projeto politico-
pedagadgico.

e Professor PEB-1B

Preparar e ministrar aulas; efetuar registros burocraticos e pedagdgicos; participar na elaboragéo do projeto
pedagodgico e atividades educativas em estabelecimentos de Ensino Fundamental |; levar as criangas a
exprimirem-se através de atividades educativas, recreativas e culturais, visando ao seu desenvolvimento
educacional e social; zelar pela conservagao e manutengdo de equipamentos e materiais colocados a sua
disposicéo; obedecer as normas administrativas concernentes as atividades do 6rgao de atuacao; integrar a
equipe de educacdo na unidade escolar; participar da elaboracdo do planejamento escolar anual,
apresentando sugestdes de atividades e desenvolvimento de seu conteudo; executar outras tarefas afins a
sua responsabilidade.

e Professor PEB - Il Artes, Ciéncias, Educacido Fisica, Geografia, Histéria, Informatica e
Matematica

Preparar e ministrar aulas nas disciplinas especificas da grade curricular relativo aos anos finais do ensino
fundamental; efetuar registros burocraticos e pedagdgicos; participar na elaboragao do projeto pedagdgico e
atividades educativas em estabelecimentos de Ensino Fundamental, especificamente nos anos finais, na
Educacgao de Jovens e Adultos e em projetos educacionais especiais; levar as criangas e os adolescentes a
exprimirem-se através de atividades educativas, recreativas e culturais, visando ao seu desenvolvimento
educacional e social; executar outras tarefas afins a sua responsabilidade.

e Psicélogo
Desenvolver agbes preventivas na area de saude mental e no campo da orientagao psicossocial; realizar
atendimento psicoterapico; participar do encaminhamento de alunos para atendimento especializado;
planejar, coordenar e realizar assisténcia psicolégica, individual ou em grupo, dos educandos com
problemas de aprendizagem; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

e Psicélogo Educacional

Atender criangas; identificar obstaculos do desenvolvimento do processo de aprendizagem e aplicar e
controlar diversas teorias clinicas do campo psicopedagdgico; efetuar trabalhos individuais com criangas
que tenham problemas emocionais; orientar sobre solugdes para problemas relacionados com a leitura e a
fala das criangas; efetuar trabalhos de psicoterapia em criangas problematicas; promover cursos de
orientacdo para os professores; colaborar com a instituicdo familiar, escolar, educacional, sanitaria;
identificar os obstaculos no desenvolvimento do processo de aprendizagem através de técnicas especificas
de analise institucional e pedagdgica; intervir, conscientizar dos confltos de fragmentagao de
conhecimentos e informar sobre atitudes pedagoégicas com dificuldades de elaboragcao em todos os
niveis; implantar os recursos preventivos; colaborar na construgdo do conhecimento, identificando
obstaculos no processo de aprendizagem e conhecimento; executar outras atividades correlacionadas com
as tarefas acima descritas.

¢ Regente de Educagao Infantil
Executar servigos de atendimento as criangas em suas necessidades diarias, cuidando da alimentacao,
higiene, recreacdo, repouso e outras tarefas correlatas; participar, sob orientacdo do Pedagogo, do
planejamento, da elaboragéo e da execucgéo das atividades de educacéo infantil; recepcionar as criangas na
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entrada e saida, organizar o material didatico e de recreagéo; orientar as criangas na formagéo de habitos
de higiene, em boas maneiras e na adaptagédo e bem estar; controlar a frequéncia e o material individual de
cada crianga; ajudar a servir a alimentagao; cuidar e orientar na hora do banho, orientando-as a se vestir,
calgar, se pentear, escovar os dentes e organizar seus pertences; acompanhar brincadeiras, controlar
horarios de repouso, promover atividades recreativas e ludicas, utilizando jogos e brincadeiras em grupo e
outras atividades correlatas atribuidas pelo superior imediato.

e Servente Escolar
Preparar as merendas, observando o cardapio, temperando, refogando, cozendo e fritando os alimentos,
distribuindo-os, recolhendo e lavando os utensilios utilizados, zelando pela limpeza e conservagao do local
de trabalho e dos géneros, a fim de atender ao programa alimentar de escola; lavar os utensilios, os
equipamentos e a area de trabalho, para assegurar as boas condigdes de higiene e a sua conservagao;
fazer anotagOes relativas a preparagao e distribuicdo das merendas, registrando as quantidades gastas, as
faltas e/ou sobras, numero de alunos que foram servidos.

e Supervisor Pedagoégico Il
Exercer, em unidade escolar, a supervisdo do processo didatico como elemento articulador no
planejamento, no acompanhamento, no controle e na avaliagdo das atividades pedagdgicas, conforme o
plano de desenvolvimento pedagdgico e institucional da unidade escolar.

e Técnico em Agropecuaria
Executar tarefas de carater técnico, relativas a programacao, assisténcia técnica e controle dos trabalhos
agropecuarios; organizar e executar tarefas ligadas a produgao agricola; prestar assisténcia sobre o uso e
manutengdo de maquinas, implementos, instrumentos e equipamentos agricolas; orientar quanto a selegao
das sementes, plantio, adubacao, cultura, colheita e beneficiamento das espécies vegetais.

e Técnico em Enfermagem

Atender o publico, fazer fichas de consulta; observar os casos de urgéncia e encaminha-los ao médico;
aplicar vacinas, injecbes e fazer curativos; prestar servigos de primeiros socorros; transmitir, sob
orientagdo médica, adogdo de medidas preventivas referentes as moléstias infectocontagiosas; preparar
e cuidar dos pacientes para tratamento adequado; aplicar curativos, injecbes e vacinas; conservar, em
perfeita ordem, os materiais de trabalho efetuando a esterilizacdo dos equipamentos utilizados; cumprir
regulamentos, normas e rotinas estabelecidas; executar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas.

e Técnico em Farmacia
Atuar nos processos de dispensagao, distribuigdo e unitarizagdo de doses de medicamentos, bem como, no
controle de estoque de medicamentos e material médico-hospitalar.

e Técnico em Saude Bucal
Executar atividades de suporte técnico ao Cirurgido Dentista no atendimento odontoldgico e tratamento da
saude bucal dos pacientes; realizar atividades de promogdo a saude bucal; executar atividades de
promogéao a saude bucal nas escolas e outras atribui¢des afins.

e Zelador
Exercer servico de vigilancia e seguranga, zelando pela guarda e conservagdo do local onde trabalha;
controlar a movimentagao de pessoas nos recintos dos 6rgaos publicos e reparticdes publicas e orientar o
publico, prestando informagdes e outras atribuigdes afins.

Miravania — MG, 13 de novembro de 2015.

Raimundo Nonato Pereira Luna
Prefeito Municipal



PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRAVANIA - MG

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2015 — Anexo lll (Retificado em 23/12/2015)
ATRIBUIGOES DOS CARGOS
Neste Anexo, constam as atribuigdes sintéticas. As atribuigbes, na integra (sintéticas e especificas),
constam das Leis Municipais de n.°° LC 337/2015 e LC 338/2015.



